i i i STARTKLAR
Finanzieller Verwendungsnachweis W IN DIE ZUKONFT

Schritt fUr Schritt erklart DAS ZUKUNFTSPROGRAMM

DES LANDES NIEDERSACHSEN.

Erstellen Sie den finanziellen (Zwischen-)Verwendungsnachweis mit dem Excel-Dokument
,Abrechnungsvorlage.xlsx”.

Es besteht aus mehreren Tabellenblattern.

Das erste erstellt automatisch aus lhren Angaben eine Ubersicht.

In den folgenden Tabellen tragen Sie Ihre Einnahmen und Ausgaben im Programm ,,Startklar in die
Zukunft” ein.

Folgen Sie der bebilderten Anleitung Schritt flir Schritt.

1. Offnen Sie die Datei.
Es erscheint folgendes Bild: Die Ubersichtstabelle

Abrechnung Ubersicht 1

Abrechnung Ma STARTKLAR
Die Tabelle Uebersicht enthalt nur Formeln. Bitte folgen Sie der Anleitung /Y8 WINDIE ZUKUNFT
Anleitung " DAS ZUKUNFTSPROGRAMM
Dieses Excel-Dokument besteht aus insgesamt drei Tabellen NOEE HEDERSACHEEN.
Ubersicht (diese Ansicht, unten der gelbe K: ) (unten der blaue K ) sowie Ei (unten der violette Karteireiter).

Zu den einzelnen Tabellen gelangen Sie, indem Sie direkt auf das farbige Feld unten in der Leiste klicken
In der Ubersicht kénnen Sie nichts eintragen - die Zahlen erscheinen Giber Formeln. Prifen Sie hier am Schluss das Gesamtergebnis_ Ziel ist, dass das
Feld Bilanz eine Null zeigt und einen grinen Hintergrund hat. Ist die Zahl nicht Null, so farbt sich das Feld rot

machen Sie lich in den Tabellen "Ausg; " (blaues Feld) sowie "Einnahmen” (violettes Feld).

Férdernummer: 0

Bilanz - €

Einnahmen €
Farderung Startklar in die Zukunft €
Drittmittel (bitte Name des Forderers und Forderbetrag angeben) €
Eigenmittel (bare Mittel des Antragstellers) €
Weitere Einnahmen (bitte angeben) €

Ausgaben €
1. Honorare / Personalmittel fiir:
die Planung und Durchfithrung Projekten der Kulturellen Bildung €
2. Kiinstlersozialkasse, Gema €
3. Material (Verbrauchsmaterial, Noten, Technik, Requisiten, etc.) €
4. Fahrten und Transporte €
5. Ubemachtung und Verpflegung €
6. D und Offentlichk beit (z.B. Plakate, Flyer, Einladungen, ) €
7. Raummiete (Begrindung notwendig) €
8 WWeitere Ausgaben (bitte angeben) €

Hiermit bestatigt der/die F& in, dass die gaben notwendig waren, dass wirtschaftlich und sparsam verfahren wurde und dass die

d Belegen ubereinstimmen (bitte ausdrucken und die Unterschrift handschriftlich eintragen):

Gelb: Ubersicht (hier sind Sie gerade)

Blau: Ausgaben

Violett: Einnahmen

Mit einem Mausklick auf die Karteireiter kdnnen Sie zwischen den Tabellen wechseln.
Eintragungen machen Sie nur in den Tabellen ,Ausgaben” sowie ,Einnahmen”.

Die Tabelle Ubersicht dient der Kontrolle.

2. Klicken Sie auf Ausgaben.



Ausgaben — was trage ich wo ein?

Férdernumm 0

Nr.des 1. Henorare / Personalmitel far:

Datum  poige  die Planung und Durchfdhrung Projekten der Kuturellen Bildung

Datum: 2. Kinstlersozialkasse, Gema

Gesamtausgaben: 0,00 €

Ausgaben Vermerk

0,00€

0,00€

Tragen Sie zuerst Ihre Fordernummer ein. Diese finden Sie im Fordervertrag.

AnschlieRend tragen Sie Ihre Ausgaben in die Tabelle nach den vorgegebenen Kategorien ein.
In rosa oder rot umrahmte Felder kdnnen Sie etwas eintragen, in alle anderen Felder nicht.
Das Programm Excel Gbernimmt das Zusammenrechnen fir Sie automatisch.

Detailansicht:

Nr_des 1.Honorare / Personalmittel far:

Ausgaben - Vermerk

AT Belegs  die Planung und Durchfiihrung Projekten der Kulturellen Bildung ZELLIE
25.04.2022 2022608 Workshop "Proiekiname” Paula Beispielius, 18.03. - 20.03.2022 250,00 €]
T

Eintragen: Wofur

. haben Sie die
Eintragen: Wann .
S Ausgaben getatigt?
haben Sie die . .
Bitte geben Sie den
Ausgaben .
etatigt? Projektnamen und
& ' den*die
Workshopleiter*in
an.

Eintragen: Wie
hoch waren die

Ausgaben?
Automatisch:

Die Summe wird
zusammengerechnet.

3. Scrollen Sie mit der Maus im Dokument nach unten und

tragen Sie lhre Ausgaben ein.

Klicken Sie anschlieffend auf das Tabellenblatt

,Einnahmen”,



Einnahmen: Was trage ich wo ein?

Summe Vermerk
Datum: Foérderung Startklar in die Zukunft 5.000,00 €
15.01.2022 Mittelabruf 1 [~"2.500,00 €
15.03.2022|Mittelabruf 2 [~..2.500,00 €~
Datum: Drittmittel (bitte Name des Férderers und Férderbetrag angeben) - €
Datum: Eigenmittel (bare Mittel des Antragstellers) - £
Datum: Weitere Einnahmen (bitte angeben) - €

Eintragen: Wann Eintragen: Woher Eint Wi
ging das Geld kam das Geld? Intragen: Wie
ein? hoch waren die

Einnahmen?

Hier geben Sie lhre gesamten Einnahmen im Rahmen von ,Startklar in die Zukunft” an.
Das Zusammenrechnen Gbernimmt wieder die Tabelle fir Sie.

4. Uberprifen.
Klicken Sie auf den gelben Karteireiter ,Uebersicht”.



Uberpriifen: Fall 1 — Mehr Ausgaben als Einnahmen

Bilanz - 0,50 €

Einnahmen 5.000,00 €
Farderung Startklar in die Zukunft 5.000,00€
Drittmittel (bitte Name des Farderers und Farderbetrag angeben) - €
Eigenmittel (bare Mittel des Antragstellers) - €
Weitere Einnahmen (bitte angeben) - €

Ausgaben 5.000,50 €
1. Honorare / Personalmittel fir:
die Planung und Durchfiihrung Projekten der Kulturellen Bildung 4.600,00 €
2. Kinstlersozialkasse, Gema - €
3. Material (Verbrauchsmaterial, Noten, Technik, Requisiten, etc.) 200,00 €
4. Fahrten und Transporte 7050 €
5. Ubernachtung und Verpflegung - £
6. Dokumentation und Offentlichkeitsarbeit (z.B. Plakate, Flyer, Einladungen, ...} 130,00 €
7. Raummiete (Begrundung notwendig) - €
8. Weitere Ausgaben (bitte angeben) - €

Alle lhre Eingaben in den Tabellen Ausgaben und Einnahmen werden automatisch in die
Ubersichtstabelle tibernommen.

Ziel ist eine ausgeglichene Bilanz, d.h. die Summe der Einnahmen und Ausgaben ist gleich.
Das Zusammenrechnen Ubernimmt wieder das Programm fur Sie.

In diesem Fallbeispiel sind die Ausgaben um 50 Cent hoher, als die Einnahmen.

- Bitte Uberlegen Sie, wie diese Differenz zustande kommt. Denn, wenn die Ausgabe getatigt
wurde, muss entsprechend Geld vorhanden gewesen sein.

Gab es weitere Einnahmen, die noch nicht angegeben sind?

Wurden diese 50 Cent aus dem laufenden Etat genommen?

-> Bitte tragen Sie bei ,,Einnahmen” noch ein, woher das Geld stammte.

Summe Vermerk
Datum: Férderung Startklar in die Zukunft 5.000,00 €
15.01.2022 Mittelabruf 1 2.500,00 €
15.03.2022 Mittelabruf 2 2.500,00 €
Datum: Drittmittel (bitte Name des Férderers und Férderbetrag angeben) - €

Datum: Eigenmittel (bare Mittel des Antragstellers)
15.03.2022 Eigenmittel

Datum: Weitere Einnahmen (bitte angeben) - €

Wenn Sie die Differenz aus
lhrem laufenden Etat bezahlt
haben = Eigenmittel

Nun klicken Sie wieder auf ,Uebersicht”.



Wenn Ausgaben = Einnahmen, ist die Bilanz ausgeglichen. Das Feld wird grin.

Abrechnung

Die Tabelle Uebersicht enthalt nur Formeln. Bitte folgen Sie der Anleitung

Anleitung

Dieses Excel-Dokument besteht aus insgesamt drei Tabellen:

Ubersicht (diese Ansicht, unten der gelbe Karteireiter), Ausgaben (unten der blaue Karteireiter) sowie Einnahmen (unten der violette Karteireiter).

Zu den einzelnen Tabellen gelangen Sie, indem Sie direkt auf das farbige Feld unten in der Leiste klicken.

In der Ubersicht konnen Sie nichts eintragen - die Zahlen erscheinen aber Formeln. Prifen Sie hier am Schluss das Gesamtergebnis. Ziel ist, dass das
Feld Bilanz eine Null zeigt und einen grinen Hintergrund hat. Ist die Zahl nicht Null, so farbt sich das Feld rot.

Eintragungen machen Sie ausschlielflich in den Tabellen "Ausgaben” (blaues Feld) sowie "Einnahmen” (violettes Feld).

Férdernummer: 0

Bilanz - €

Einnahmen 5.000,50 €
Farderung Startklar in die Zukunift 500000 €
Drittmitte| (bitte Name des Forderers und Farderbetrag angeben) - £
Eigenmittel (bare Mittel des Antragstellers) 0.50€
Weitere Einnahmen (bitte angeben) - £

Ausgaben 5.000,50 €
1. Honorare / Personalmittel fiir:
die Planung und Durchfihrung Projekten der Kulturellen Bildung 4.600,00 €
2. Kiinstlersozialkasse., Gema - €
3. Material (Verbrauchsmaterial, Noten, Technik, Requisiten, etc.) 200,00 €
4. Fahrten und Transporte 70,50 €
5. Ubernachtung und Verpflegung - €
6. Dokumentation und Offentlichkeitsarbeit (z B. Plakate, Flyer, Einladungen, ) 130,00 €
7. Raummiete (Begrindung notwendig) - €
8. Weitere Ausgaben (bitte angeben) - €




Uberpriifen: Fall 2 — Mehr Einnahmen als Ausgaben

Bilanz
Einnahmen
Farderung Startklar in die Zukunft
Drittmittel (bitte Name des Férderers und Farderbetrag angeben)
Eigenmittel (bare Mittel des Antragstellers)
Weitere Einnahmen (bitte angeben)
Ausgaben

1. Honorare { Personalmittel fir:

die Planung und Durchfiihrung Projekten der Kulturellen Bildung

2. Kinstlersozialkasse, Gema

3. Material (Verbrauchsmaterial, Noten, Technik, Requisiten, etc.)

4. Fahrten und Transporte

5. Ubernachtung und Verpflegung

6. Dokumentation und Offentlichkeitsarbeit (z.B. Plakate, Flyer, Einladungen, .}
7. Raummiete (Begrindung notwendig)

8. Weitere Ausgaben (bitte angeben)

800,00 €

5.000,50 €
5.000,00€
- €
0,50 €

£

4.200,50 €

3.800,00€
- €
200,00 €
70,50 €
- €
130,00 €
€

€

Bei mehr Einnahmen als Ausgaben, kann die férdernde Stelle Geld zurlickverlangen!




Letzter Schritt:

Den gesamten zahlenmalRigen Verwendungsnachweis fristgerecht per Mail versenden an:
startklar@lkjnds.de

Landesvereinigung Kulturelle Jugendbildung Nds. e.V.
Team ,,Startklar in die Zukunft”

Leisewitzstralle 37b

30175 Hannover

Bilanz - €

Einnahmen 5.000,50 €
Férderung Startklar in die Zukunft 5.000,00€
Drittmittel (bitte Name des Forderers und Férderbetrag angeben) - £
Eigenmittel (bare Mittel des Antragstellers) 0.50€
Weitere Einnahmen (bitte angeben) - £

Ausgaben 5.000,50 €
1. Honorare / Personalmittel fir:
die Planung und Durchfithrung Projekten der Kulturellen Bildung 4.600,00 €
2. Kunstlersozialkasse, Gema - £
3. Matenial (Verbrauchsmatenal, Noten, Technik, Requisiten, etc.) 200,00 €
4. Fahrten und Transporte 7050 €
5 Ubemnachtung und Verpflegung - £
6. Dokumentation und Offentlichkeitsarbeit (z.B. Plakate, Flyer, Einladungen, _..) 130,00 €
7. Raummiete (Begriindung notwendig) - £
8. Weitere Ausgaben (bitte angeben) - £

Hiermit bestatigt der/die Férderungsempfanger®in, dass die Ausgaben notwendig waren, dass wirtschaftlich und sparsam verfahren wurde und dass die

Angaben mit den Biichern und Belegen Gbereinstimmen (bitte ausdrucken und die Unterschrift handschriftlich eintragen):

Ort, Datum, Unterschrift: f

/

Unterschrift nicht vergessen!

Zum Verwendungsnachweis gehort auch ein Sachbericht. Diesen erstellen Sie
bitte Gber unser Online-Tool.
https://umfragen.lkjnds.de/index.php/227895?lang=de

Bei Fragen wenden Sie sich gerne an:

Team ,Startklar in die Zukunft”
E-Mail: startklar@lkjnds.de
Telefon: 0511 600 605-741 7



https://umfragen.lkjnds.de/index.php/227895?lang=de

